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АДМИНИСТРАЦИЯ
ЗАБОРЬЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ДЕМИДОВСКОГО РАЙОНА СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 09.02.2022 года № 12
О внесении изменений в Административный регламент по предоставлению Администрацией Заборьевского сельского поселения Демидовского района Смоленской области муниципальной услуги «Оформление  документов  по обмену жилыми помещениями муниципального жилищного фонда, предоставленными по договорам социального найма», утвержденный Постановлением Администрации Заборьевского сельского поселения Демидовского района Смоленской области от 25.05.2016 года №73
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Администрация Заборьевского сельского поселения Демидовского района Смоленской области
Постановляет:

1. В Административный регламент по предоставлению Администрацией Заборьевского сельского поселения Демидовского района Смоленской области  муниципальной услуги «Оформление документов  по обмену жилыми помещениями муниципального жилищного фонда, предоставленными по договорам социального найма», утвержденный Постановлением Администрации Заборьевского сельского поселения Демидовского района Смоленской области от 25.05.2016 года №73 (в редакции Постановлений от 04.06.2018 года №38, от 24.09.2018 года №66, от27.11.2018 года №100, от 27.01.2020 года №18) внести следующие изменения:

1) Пункт 2.2.2 изложить в следующей редакции:
«2.2.2.
 При предоставлении услуги Администрация в целях получения документов (информации), либо осуществления согласований или иных действий, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе по поручению заявителя, взаимодействует со следующими органами и организациями:

- с Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Смоленской области по вопросу выдачи выписок из Единого государственного реестра прав с описанием объекта недвижимости, зарегистрированных прав на него, а также ограничения (обременения) прав, сведений о существующих на момент выдачи выписки правопритязаниях и заявленных в судебном порядке правах требования в отношении данного объекта недвижимости и других документов;

- со Смоленским филиалом ФГУП «Ростехинвентаризация — Федеральное БТИ» с целью получения плана жилого помещения с его техническим паспортом;

- с МУП службой «Заказчик» по ЖКУ с целью получения справки об отсутствии задолженности по уплате коммунальных услуг и за наем.».

2) Пункт 2.2 дополнить пунктами 2.2.3 и 2.2.4 следующего содержания:
«2.2.3.
При получении муниципальной  услуги заявитель взаимодействует:

- с органами опеки и попечительства, если в обмениваемом помещении проживают несовершеннолетние дети, недееспособные или ограничено дееспособные лица с целью получения согласия;

- с ОГБУЗ «Демидовская ЦРБ» с целью получения справки об отсутствии у гражданина тяжелой формы хронического заболевания, при которой совместное с ним проживание в одной квартире невозможно, если в результате обмена происходит вселение гражданина в коммунальную квартиру.
2.2.4 Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением  Совета депутатов Заборьевского сельского поселения Демидовского района Смоленской области от 26.11.2013 года № 43 «О   перечне  услуг,  которые  являются   необходимыми  и  обязательными  для  предоставления  органами  местного самоуправления муниципального образования   Заборьевского сельского    поселения Демидовского района Смоленской области муниципальных услуг».
3) Пункты  2.3.1 и 2.3.2 изложить в следующей редакции:
«2.3.1. Результатами предоставления муниципальной услуги  является:

-  разрешение на осуществление обмена жилыми помещениями;

- уведомление об отказе в обмене жилыми помещениями 

2.3.2. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается получением заявителем одного из следующих документов:

- договоров социального найма жилых помещений, в соответствии с договором об обмене жилыми помещениями;

 -  уведомления  об отказе в обмене жилыми помещениями.».
4)  Пункт 2.4 изложить в следующей редакции:
«2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Муниципальная услуга предоставляется в срок не позднее чем через десять рабочих дней со дня обращения и предоставления документов, указанных в настоящем регламенте.

2.4.2. При направлении заявителем заявления и копий всех необходимых документов, предоставляемых заявителем, по почте срок предоставления муниципальной услуги отсчитывается от даты их поступления в Администрацию (по дате регистрации).

2.4.3. При направлении заявления и всех необходимых документом, предоставляемых заявителем, в электронном виде срок предоставления муниципальной услуги отсчитывается от даты их поступления в Администрацию (по дате регистрации), либо по дате регистрации в ведомственной информационной системе (при наличии таковой), о чем заявитель получает соответствующее уведомление через Единый портал, Региональный портал, а также с использованием службы коротких сообщений операторов мобильной связи (при наличии).

2.4.4. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет – 3 рабочих дня.».
5) Пункт 2.6. изложить в следующей редакции:
«2.6.Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы:

- заявление (приложение № 1 к Административному регламенту);

к заявлению прилагаются следующие документы:

1) документ, удостоверяющий личность заявителя и членов его семьи или иной заменяющий его документ, удостоверяющий личность, в соответствии с федеральным законодательством;

2) доверенность, оформленная в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации (при необходимости);

3) письменные согласия на обмен жилыми помещениями проживающих совместно с нанимателем членов его семьи, в том числе нотариально заверенное согласие на обмен, временно отсутствующих членов семьи нанимателя, проживающих в обмениваемых жилых помещениях;

4)
договор об обмене жилыми помещениями, подписанный соответствующими нанимателями и членами их семей (договор составляется в количестве экземпляров, соответствующем числу сторон, участвующих в обмене жилых помещений, а также 2 экземпляра для Администрации, которые имеют одинаковую юридическую силу);

5) согласие органа опеки и попечительства в случае, если в обмениваемом помещении проживают малолетние, несовершеннолетние, недееспособные или ограниченно дееспособные граждане, являющиеся членами семей нанимателей данных жилых помещений;

6) медицинское заключение об отсутствии у гражданина тяжелой формы хронического заболевания, при которой совместное с ним проживание в одной квартире невозможно, если в результате обмена происходит вселение гражданина в коммунальную квартиру.
2.6.2.  Запрещено требовать от заявителя предоставления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью начальника Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства. 
2.6.3. Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:

- фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя, адрес его места жительства, телефон (если есть)  должны быть написаны полностью;

- в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не должны быть исполнены карандашом;

- документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.
2.6.4. Документы, необходимые для получения муниципальной услуги, могут быть представлены как в подлинниках, так и в копиях, заверенных в установленном законодательством порядке. В случае необходимости специалист, в обязанности которого входит прием документов, заверяет копии документов на основании подлинников документов, после чего подлинники документов возвращаются заявителю.».
6) Дополнить регламент пунктом 2.6¹. следующего содержания:

«2.6¹. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе

2.61.1. В исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, входят:

1)
правоустанавливающие документы на обмениваемую жилую площадь;

2)
план жилого помещения с его техническим паспортом;

3)
документы, подтверждающие состав семьи;

4)
справка об отсутствии задолженности по оплате коммунальных услуг и за наем;

5)
выписка из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество о регистрации недвижимого имущества и отсутствии ареста (обременения).
2.61.2. Для получения муниципальной услуги заявитель вправе по собственной инициативе представить документы, указанные в пункте 2.61.1 настоящего Административного регламента, полученные путем личного обращения или через своего представителя в органы или организации.
2.61.3. Запрещено требовать от заявителя представления документов и информации, входящих в перечень документов, указанных в пункте 2.61.1 настоящего Административного регламента.».
2. Настоящее постановление подлежит обнародованию.
Глава муниципального образования

Заборьевского сельского поселения 

Демидовского района Смоленской области

          А.В. Лисененков 
