АДМИНИСТРАЦИЯ  

ЗАБОРЬЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

 ДЕМИДОВСКОГО РАЙОНА СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 20.09.2012 года   № 52
	О внесении изменения в Административный регламент, утвержденный постановлением Администрации Заборьевского сельского поселения Демидовского района Смоленской области от  20.07.2012 года   № 38 « Об      утверждении административного регламента Администрации Заборьевского сельского поселения               Демидовского района                           Смоленской области по предоставлению муниципальной услуги  Принятие  документов, а так же выдача решений о переводе жилого    помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение »
	


 Администрация Заборьевского сельского поселения Демидовского района Смоленской области 

                                       Постановляет:
 В Административный регламент, утвержденный постановлением Администрации Заборьевского сельского поселения Демидовского района Смоленской области от  20.07.2012 года № 38 « Об утверждении       административного регламента  Администрации Заборьевского сельского поселения Демидовского района Смоленской области по предоставлению муниципальной услуги  Принятие  документов, а так же выдача решений о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение »  внести следующие изменения:

1. В подпункте 2.6.1. исключить следующее: 

« к заявлению прилагаются следующие документы:1) паспорт или иной заменяющий его документ, удостоверяющий личность заявителя, в соответствии с федеральным законодательством »
2. Дополнить подпункт 3.3.2 словами следующего содержания: « Продолжительность административной процедуры не более 27 дней. »

3. Подпункт 5.3.изложить в новой редакции:


Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

    3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
4. Пункт 5.5.изложить в новой редакции: «По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы
Мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме не позднее дня, следующего за днем принятия решения.   
5. Пункт 5.7. дополнить словами следующего содержания: « по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом. »
6. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального  обнародования.
Глава Администрации

Заборьевского сельского поселения

Демидовского района Смоленской области                              Е.В.Хотченкова
